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1. การลงทะเบียนสมาชิกระบบฐานข้อมูล Talent Mobility 

 การเขา้สู่เวบ็ไซตฐ์านขอ้มูลสามารถทาํไดโ้ดย 

1.1 เขา้สู่เวบ็ไซต ์http://203.151.187.32/tm3/ ดงัรูปที; 1 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	 1.2 คลิกที;ปุ่ม “ลงทะเบียน”  จะแสดงแทบ็ 2 แทบ็คือ “นกัวจิยั” และ “บริษทั”  

 1.3 คลิกที;แทบ็ “บริษทั” จะแสดงฟอร์มกรอกขอ้มูลเบื[อตน้ ดงัรูปที; 2 

 1.4 ทาํการกรอกขอ้มูลเบื[องตน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 คลิกปุ่ม "ลงทะเบียน" 

	

รูปที;  1  เว็บไซต์ http://203.151.187.32/tm3/ 
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1.3คลิกแท็บ “บริษัท”	

1.4ทําการกรอกข้อมูล	

1.5กดปุ่ม “ลงทะเบียน”	

รูปที;  2 ฟอร์มกรอกข้อมูลสําหรับการ “ลงทะเบียนบริษัท” 
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 1.5 หลงัจากกรอกขอ้มูลแลว้เสร็จ ทาํการกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 1.6 ภายหลงัจากทาํการกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบจะทาํการส่งอีเมลมายงัสถานประกอบการดงัรูปที; 3 

(ในกรณีที;ไม่พบ ใหท้าํการตรวจสอบใน Junk mail) เนื[อหาในอีเมลดงักล่าวซึ;งถูกแสดงไวใ้นรูปที; 4 

ประกอบดว้ย 

  - รหสัยนืยนัตวับุคคล 

  - ลิงกส์าํหรับกาํหนดรหสัเขา้สู่ระบบ (Password)  

  - ชื;อที;ใชใ้นการเขา้สู่ระบบ (สามารถใชแ้ทน อีเมลในการเขา้สู่ระบบ) 

  - อีเมลที;ใชใ้นการเขา้สู่ระบบ 

 

	
รูปที;  3 อีเมลที;ระบบทาํการส่งใหส้ถานประกอบการ 

	
รูปที;  4 อีเมลแจง้รายละเอียดบญัชีผูใ้ชง้านระบบฐานขอ้มูล Talent Mobility 

 1.7 ทาํการคลิกลิงกใ์นอีเมลดงักล่าว หรือทาํการคดัลอกลิงกด์งักล่าวไปไวใ้น Address Bar ซึ; งจะปรากฏ 

หนา้เพจดงัรูปที; 5 เพื;อทาํการกรอกรหสัยนืยนัตวับุคคล และรหสัผา่น ทาํการกรอกรหสัยนืยนัตวับุคคลและ 

กรอก รหสัผา่น พร้อมกบักดปุ่มบนัทึก 
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 1.8 จากนั[นระบบจะแสดงหนา้ต่างขอ้ความยนืยนัการตั[งค่ารหสัผา่นสาํเร็จ ดงัรูปที; 6 พร้อมขอ้ความ 

“กรุณารอการอนุมติัการลงทะเบียน” 

	
รูปที;  6 กล่องขอ้ความยนืยนัการตั[งค่ารหสัผา่นสาํเร็จ 

 1.9 หลงัจากที;เจา้หนา้ที;ศูนยป์ระสานงานไดท้าํการอนุมติัการลงทะเบียนของสถานประกอบการ แลว้ 

ระบบจะทาํการส่งอีเมลมายงัสถานประกอบการดงัรูปที; 7 (ในกรณีที;ไม่พบ ใหท้าํการตรวจสอบใน Junk mail) 

เนื[อหาในอีเมลดงักล่าวซึ;งถูกแสดงไวใ้นรูปที; 7 ประกอบดว้ย ลิงกส์าํหรับเขา้สู่หนา้เวบ็เพจเพื;อทาํการลงชื;อเขา้ 

ใชง้าน 

	
รูปที;  7 รายละเอียดอีเมลแจง้การอนุมติัการลงทะเบียนของสถานประกอบการ 

กรอกรหัสยืนยันตัวบุคคลที;ได้จากอีเมล	

ก ําหนดรหัสผ่าน	

กดปุ่ม “บันทึก”	

รูปที;  5 การตั[งค่ารหัสผ่าน 



เอกสารคู่มือการใชง้านระบบ TALENT MOBILITY สาํหรับสถานประกอบการ 

	

ปรับปรุงล่าสุดเมื;อวนัที; 03/04/2017 7 

	

2. การจดัการข้อมูลสถานประกอบการ 

 หลงัจากการลงทะเบียนในขั[นตอนขา้งตน้ ในขั[นตอนถดัไปจะอธิบายถึงการใชง้านระบบ 

ก่อนการเขา้ใชง้านจะตอ้งเขา้สู่ระบบในฐานะสมาชิกดว้ยการกรอกชื;อผูใ้ช ้(อีเมล หรือ ชื;อที;แจง้ไวใ้นอีเมล) 

และรหสัผา่นลง จากนั[นกดปุ่ม “เขา้สู่ระบบ” ดงัรูปที; 8 

 

 

 

 
	

	

	

	

	

 หลงัจากการเขา้สู่ระบบจะปรากฎหนา้จอหลกั ดงัรูปที; 9 ซึ; งประกอบดว้ยทั[งหมด 4 เมนูหลกั ดงันี[  1) 

บริหารจดัการโครงการ 2) จดัการขอ้มูลบริษทั 3) คน้หานกัวจิยั/ผูเ้ชี;ยวชาญ และ 4) ปฎิทินรอบการประเมิน 

 

	
	

	

	

	

	

 

 

 

1.กรอก ชื;อผู ้ใช้งาน และ รหัสผ่าน	

2.กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”	

รูปที;  8 การเข้าใช้งานระบบฐานข้อมูล Talent Mobility 

เมนูการทํางานหลักสําหรับผู ้ประกอบการ	

รูปที;  9  หน้าจอหลักของสถานประกอบการ 
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2.1 บริหารจดัการโครงการ 

การเขา้ใชง้านในส่วนของการบริหารจดัการโครงการ ใหค้ลิกที;เมนู “บริหารจดัการโครงการ” 

จะปรากฎหนา้บริหารจดัการโครงการ ประกอบดว้ย 3 แทบ็หลกัคือ 1) โครงการที;กาํลงัดาํเนินการ 

2)โครงการที;สิ[นสุดแลว้ 3)โครงการที;ถูกยกเลิก ดงัรูปที; 10 
	

	

	

	

	

	

	

	

	 2.1.1. แทบ็ “โครงการทีEกาํลงัดาํเนินการ” สถานประกอบการสามารถเพิ;ม แกไ้ข หรือลบโครงการ 

โดยมีขั[นตอนดงันี[  

 การเพิEมโครงการ 

1. จากแทบ็ “โครงการการที;ดาํเนินการอยู”่  คลิกที;ปุ่ม “เพิ;มโครงการ” (ดงัรูปที; 10)  จะปรากฏหนา้จอ 

ดงัรูปที; 11 

2. กรอกขอ้มูลโครงการในหวัขอ้ที;มีเครื;องหมาย * กาํกบัอยู ่ในกรณีที;ตอ้งการแนบไฟลใ์หก้ดที;ปุ่ม 

“แนบไฟล”์ 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

1.คลิกที;เมนู “บริหารจัดการโครงการ”	

คลิกที;ปุ่ม “เพิ;มโครงการ”	

รูปที;  10 หน้าบริหารจัดการโครงการ 

2.กรอกข้อมูลในช่องที;มีเครื;องหมาย * 	

3.กดปุ่ม “บันทึก” หรือ “ยืนยันรายละเอียดโครงการ	

รูปที;  11ฟอร์มสําหรับกรอกรายละเอียดโครงการ  



เอกสารคู่มือการใชง้านระบบ TALENT MOBILITY สาํหรับสถานประกอบการ 

	

ปรับปรุงล่าสุดเมื;อวนัที; 03/04/2017 9 

	

3. สามารถเลือกกดปุ่ม “บนัทึก” หรือ “ยนืยนัรายละเอียดโครงการ” ในกรณีกดปุ่ม “ยนืยนัรายละเอียด 

โครงการ” ระบบจะทาํการแจง้เตือนทางอีเมลไปยงัเจา้หนา้ที;ศูนยป์ระสานงานที;สถานประกอบการ 

ของท่าน สงักดัอยูแ่ละ สถานะของโครงการจะเป็น “P1: นกัวจิยั” ในกรณีที;คลิกปุ่ม “บนัทึก” 

ระบบจะบนัทึกขอ้มูลโครงการเป็น เอกสารร่างและสถานะของโครงการจะเป็น  “P0:รายละเอียด 

โครงการ” 

4. หลงัจากคลิกที;ปุ่มบนัทึกหรือยนืยนัรายละเอียดโครงการแลว้ระบบจะทาํการแสดงหนา้ต่างยนืยนั 

การสร้างโครงการเสร็จเรียบร้อย ดงัรูปที; 12 

	
รูปที;  12 กล่องขอ้ความแสดงการสร้างโครงการเสร็จเรียบร้อย 

	

 การแก้ไขโครงการ 

 การแกไ้ขโครงการทาํไดโ้ดยคลิกที;รายชื;อโครงการ หรือ คลิกไปที;แทบ็สถานะโครงการ ดงัรูปที; 13 

หลงัจากนั[นจะปรากฏหนา้ต่างแสดงรายละเอียดโครงการ (ชื;อโครงการ วตัถุประสงค ์เนื[อหาโดยสรุป 

ชื;อผูป้ระสานงาน และอื;นๆ) ใหส้ามารถแกไ้ขไดด้งัรูปที; 14 จากนั[นกดปุ่ม “บนัทึก”  
	

 

 

 

 

 

	

คลิกที;รายชื;อโครงการ	 คลิกที;รายชื;อโครงการ	

รูปที;  13 การแก้ไขโครงการ 
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รูปที;  14 หนา้ต่างแกไ้ขขอ้มูลโครงการ 

 

 การลบโครงการ 

 การลบโครงการทาํไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ” ดงัรูปที; 15 จะปรากฏ หนา้ต่างการแจง้เตือนการลบโครงการ 

หากตอ้งการลบโครงการใหก้ดปุ่ม “ยนืยนั” ดงัรูปที; 16  
	
 

 

 

 

 

	

คลิกที;ปุ่ม “ลบ”	

รูปที;  15 แสดงวิธีการลบโครงการ  
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รูปที;  16 แสดงหนา้ต่างยนืยนัการลบโครงการ 

 

2.1.2. แทบ็ “โครงการทีEสิJนสุดแล้ว” รายการโครงการที;ไดด้าํเนินการสิ[นสุดแลว้สามารถดูรายละเอียด 

โดยคลิกไปที;แทบ็ “โครงการที;สิ[นสุดแลว้" จะปรากฏรายชื;อโครงการและวนัที;สิ[นสุดโครงการ ดงัรูปที; 17 

(โครงการที;สิ[นสุดแลว้จะมีสถานะเป็น P6) 
	
 

 

 

	

2.1.3. แทบ็ “โครงการทีEถูกยกเลกิ” รายการโครงการที;ถูกยกเลิก สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกที;แทบ็ 

โครงการที;ถูกยกเลิก ดงัรูปที; 18 จะปรากฏรายชื;อโครงการที;ถูกยกเลิกและวนัที;อนุมติัยกเลิกโครงการ 

(โครงการที;ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น P7) 
	
 

 

 

 

 

คลิกที;แท็บ “โครงการที;สิ[นสุดแล้ว ”	

รูปที;  17 แท็บแสดงโครงการที;สิ[นสุดแล้ว  

คลิกที;แท็บ “โครงการที;ถูกยกเลิก”	

รูปที;  18 แท็บแสดงโครงการที;ถูกยกเลิก 
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2.2 จดัการข้อมูลบริษทั 

การจดัการขอ้มูลบริษทัเป็น การแกไ้ขขอ้มูลสถานประกอบการ ซึ; งมีขั[นตอนดงันี[  

1. คลิกที;เมนู "จดัการขอ้มูลบริษทั"  จะปรากฎหนา้จดัการขอ้มูลบริษทั ดงัรูปที; 19  

2. ทาํการแกไ้ขขอ้มูล (ถา้หวัขอ้ใดมีเครื;องหมาย * หวัขอ้นั[นจะตอ้งกาํหนดค่าไม่สามารถเวน้วา่งได)้  

3. กดปุ่ม "บนัทึก" เพื;อทาํการบนัทึกเปลี;ยนแปลงขอ้มูล 
	

	

	

	

	

	

	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกที;เมนู “จัดการข้อมูลบริษัท”	

2.ทําการแก ้ไขข้อมูล	

3.กดปุ่ม “บันทึก”	

รูปที;  19 การแก้ไขข้อมูลบริษัท 
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2.3 ค้นหานักวจิยั / ผู้เชีEยวชาญ  

การคน้หานกัวจิยั/หรือผูเ้ชี;ยวชาญมีขั[นตอนดงันี[  

1. คลิกที;เมนู “ค้นหานักวจิยั/ผู้เชีEยวชาญ” ดงัรูปที; 20 
	

 

2. เลือกประเภทการสืบคน้ขอ้มูลประกอบดว้ย 4 ประเภท คือ ชื;อ-สกลุ ความเชี;ยวชาญเฉพาะดา้น 

สาขาวชิา และสงักดั ดงัรูปที; 21 

 
	
	

	

	

	

 

 

3. หากตอ้งการเพิ;มเงื;อนไขการคน้หานกัวจิยั/หรือผูเ้ชี;ยวชาญ โดยคลิกที;ปุ่ม "เพิ;มเงื;อนไข" 

จากนั[นระบบจะแสดงช่องกรอกคาํคน้และเลือกประเภทการสืบคน้ ดงัรูปที; 22 

หากตอ้การลบเงื;อนไขการสืบคน้ ใหค้ลิกที;ปุ่ม ลบ 

 

 

 

 

 

1.คลิกที;เมนู “ค้นหานักวิจัย/ผู ้เชี;ยวชาญ	

รูปที;  20 การค้นหานักวิจ ัย/ผู ้เชี;ยวชาญ 

3.คลิก “เพิ;มเงื;อนไข”	

2.ทําการเลือกประเภทข้อมูล	

รูปที;  21 การเลือกประเภทและเพิ;มเงื;อนไข 
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4. หลงัการเพิ;มการคน้หาสามารถทาํการกาํหนดบลูลีน (Boolean) เงื;อนไขความสมัพนัธ์ระหวา่ง 

คาํคน้หาดว้ยการเลือกเงื;อนไขซึ;งมี 3 รูปแบบคือ AND OR หรือ NOT ดงัรูปที; 23 

 

 
	

	

	

	

	

	

5. กรอกคาํคน้หาและกดปุ่ม "คน้หา" ซึ; งผลการคน้หาจะแสดงอยูใ่นรูปของตาราง ดงัรูปที; 24 

 
	

 

 

 

 

 

 

3.คลิกเพื;อลบการ “เพิ;มเงื;อนไข”	

รูปที;  22 การเพิ;มและการลบเงื;อนไข 

4.ก ําหนดความสัมพันธ์ระหว่างคําค้น	

รูปที;  23 การกําหนดความสัมพันธ์ระหว่างคําค้น 

5.กดปุ่มค้นหา 	

รูปที;  24 แสดงผลการค้นหานักวิจ ัย/ผู ้เชี;ยวชาญ 
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2.4 ปฏิทนิรอบการประเมนิ 

การแจง้เตือนของปฏิทินรอบการประเมินจะแสดงในรูปของไอคอน   (ดา้นบนขวาของหนา้จอ) 

สามารถเขา้ดูรายละเอียดของปฏิทินรอบการประเมิน โดยคลิกที;เมนู "ปฏิทินรอบการประเมิน" 

จะปรากฎดงัรูปที; 25  
	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	

3. การเปลีEยนรูปภาพประจาํตวั 

 การเปลี;ยนรูปภาพรูปภาพประจาํตวั มีขั[นตอนดงันี[  

1. ทาํการคลิกที;รูป ดงัรูปที; 26 
	

 

 

 

 

 

1.คลิกที;เมนู “ปฏิทินรอบการประเมิน”	

รูปที;  25 ปฏิทินรอบการประเมิน  

1.คลิกที; “รูป”	

รูปที;  26 การเปลี;ยนรูปประจําตัว 
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2. ภายหลงัจากการคลิกที;รูป จะปรากฏหนา้ต่างสาํหรับการเปลี;ยนรูป ดงัรูปที; 27 จากนั[น คลิกปุ่ม 

“เลือกรูปภาพ” 
	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ทาํการเลือกรูปภาพ 

4. หลงัจากนั[นกดปุ่ม “Open” ดงัรูปที; 28 

 
	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.คลิก “เลือกรูปภาพ”	

รูปที;  27 หน้าต่างการเปลี;ยนรูปประจําตัว 

3.เลือกรูปภาพ  

4.คลิก “Open” 

รูปที;  28 การเลือกรูปภาพเพื;อตั[งเป็นรูปภาพประจําตัว  
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5. หลงัจากทาํการเลือกรูปภาพแลว้ จะปรากฏในหนา้ต่างการตั[งค่ารูปประจาํตวั ดงัรูปที; 29  

	
รูปที;  29 การตั[งรูปภาพประจาํตวั 

6. การแกไ้ขตาํแหน่งรูปภาพทาํไดโ้ดย 
  6.1 การเลื;อนรูปภาพโดยการนาํเมา้ส์ไปวางเหนือรูป เมา้ส์จะเปลี;ยนเป็น   

                                  แลว้ทาํการคลิกเมา้ส์คา้ง เพื;อปรับตาํแหน่งรูปภาพ 

  6.2 การยอ่/ขยายรูปภาพโดยใชเ้มา้ส์ลากซา้ย-ขวาใหไ้ดต้ามขนาดที;ตอ้งการ  

  6.3 เมื;อปรับขนาดไดต้ามที;ตอ้งการแลว้ คลิกปุ่ม “บนัทึก” เพื;อบนัทึกรูปภาพเป็นภาพประจาํตวั 

 
	

 

 

 

 

 

 

 

6.1คลิกเม้าส์ที;รูปภาพค้างไว้จากนั[นลากเพื;อ

ปรับตําแหน่งของรูปภาพ  

6.2คลิกเม้าส์จากนั[นลากไปทาง ซ้าย-ขวา 

เพื;อ ย่อ/ขยายขนาดรูปภาพ  

6.3คลิกปุ่ม "บันทึก"  

รูปที;  30 การปรับตําแหน่งและขนาดรูปภาพประจําตัว 
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4. การเปลีEยนรหัสผ่าน 

 การเปลี;ยนรหสัผา่นมีขั[นตอนดงันี[  

1. คลิกที;ชื;อของสถานประกอบการจะปรากฏ เมนูเปลี;ยนรหสัผา่นและ Logout (ออกจากระบบ)  

ดงัรูปที; 31 

 
	

 

 

 

 

 

 

2. คลิกที;เมนู “เปลี;ยนรหสัผา่น” จะปรากฏหนา้ต่าง ดงัรูปที; 32 
	
 

 

 

 

 

 

 

3. ทาํการกรอกรหสัผา่นปัจจุบนัและรหสัผา่นที;ตอ้งการตั[งค่าใหม่ 

4. ทาํการกดปุ่ม “เปลี;ยนรหสัผา่น” 

 

 

1.คลิกที;ชื;อบริษัท  

2.คลิก “เปลี;ยนรหัสผ่าน” 

รูปที;  31 เมนูสําหรับ เปลี;ยนรหัสผ่านและ Logout (ออกจากระบบ) 

3.กรอกรหัสผ่านปัจจุบัน และ 

รหัสผ่านที;ต้องการตั[งค่าใหม่ 

4.กดปุ่ม “เปลี;ยนรหัสผ่าน” 

รูปที;  32 หน้าต่างเปลี;ยนรหัสผ่าน 
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5. ลืมรหัสผ่าน 

 การตั[งค่ารหสัผา่นใหม่กรณีลืมรหสัผา่น มีขั[นตอนดงัต่อไปนี[  

1. คลิกที;ลืมรหสัผา่นในหนา้ลอ็กอิน จะปรากฏหนา้ต่าง ดงัรูปที; 33  

รูปที; 33 หนา้ต่างสาํหรับกรอกอีเมลเพื;อตั[งค่ารหสัผา่นใหม่ 

 

2. กรอกอีเมลที;ใชง้าน จากนั[นกดปุ่ม “ตั[งค่ารหสัผา่นใหม่” จะปรากฎหนา้ต่างแจง้เตือนการส่งอีเมล 

ดงัรูปที; 34 

 
รูปที; 34 หนา้ต่างแจง้เตือนการส่งอีเมลสาํหรับตั[งค่ารหสัผา่น 

 

กรอกอีเมลที;ใช้งาน 

กดปุ่ม “ตั[งค่ารหัสผ่านใหม่” 
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3. ระบบจะส่งลิงคส์าํหรับการตั[งค่ารหสัผา่นใหม่ทางอีเมล ดงัรูปที; 35 

รูปที; 35 อีเมลแสดงรายละเอียดการตั[งค่ารหสัผา่นใหม่ 

 

4. คลิกที;ขอ้ความ ในอีเมล จะปรากฎหนา้ต่างการตั[งค่ารหสัผา่น ดงัรูปที; 36 

รูปที; 36 การตั[งค่ารหสัผา่นใหม่ 

5. กรอกรหสัผา่นและยนืยนัรหสัผา่นใหม่ จากนั[นกดปุ่ม “บนัทึก” จะปรากฎหนา้ต่าง ดงัรูปที; 37 

กรอกรหัสผ่าน 

กดปุ่ม “บันทึก” 
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รูปที; 37 หนา้ต่างแจง้เตือนการตั[งค่ารหสัผา่นเรียบร้อย 

 


